MATERIAL INFORMACYJNY NIE STANOWIACY ZRODLA PRAWA.
NALEZY ZAPOZNAC SIE Z USTAWA O CUDZOZIEMCACH I PRZEPISAMI WYKONAWCZYMI.

DOKUMENTY NIEZBEDNE DO UZYSKANIA ZMIANY ZEZWOLENIA NA POBYT CZASOWY | PRACE
Dotyczy wnioskéw o zmiane sktadanych od 29.01.2022
(ulotka dwustronna)

Zezwolenie na pobyt czasowy i prace moze byé zmienione na wniosek cudzoziemca, przez wojewode witasciwego
ze wzgledu na miejsce aktualnego pobytu cudzoziemca.

Cudzoziemiec posiadajacy zezwolenie na pobyt i prace (wydane z art. 114 lub z art. 126) moze wnioskowac
0 zmiane zezwolenia gdy:

1. zmienia podmiot powierzajgcy prace;

2. zmienia pracodawce uzytkownika, a praca w dalszym ciggu wykonywana jest dla tej samej Agencji Pracy
Tymczasowej, na rzecz ktérej wydano zezwolenie na pobyt czasowy i prace;

3. uzyskat uprawnienie do wykonywania pracy bez zezwolenia na prace, a posiada jednolite zezwolenie na
pobyt i prace, w ktdrym zostat wskazany pracodawca;

4. w dalszym ciggu wykonuje prace u pracodawcy, dla ktérego wojewoda udzielit zezwolenia, jednak
nastepuje zmiana warunkéw zatrudnienia dotyczacych:
e stanowiska pracy;
e wymiaru czasu pracy;
e rodzaju umowy, na podstawie ktérej bedzie wykonywana praca;
e najnizszego wynagrodzenia, ktére bedziesz otrzymywac na danym stanowisku.

Wazne: cudzoziemiec ma obowigzek zawiadomic¢ wojewode, ktéry udzielit zezwolenia na pobyt i prace,
w terminie 15 dni roboczych, o ustaniu przyczyny udzielenia zezwolenia (zakonczenie pracy). Informacje nalezy
ztozyé w formie pisemne;.

NIEZBEDNE DOKUMENTY

1.
2.

v

Wypetniony wniosek o zmiane zezwolenia na pobyt czasowy i prace (pobierz)

Zatacznik nr 1 do wniosku o udzielenie cudzoziemcowi zezwolenia na pobyt czasowy (pobierz) wypetniony
przez pracodawce lub osobe upowazniong

Zatgcznik musi by¢ kompletnie uzupetniony, w tym oswiadczenie o karalnosci na stronie 4 wniosku.

Zatgcznik musi zawierad pieczatke i podpis (w przypadku podpisania zatgcznika przez osobe nie wskazang

w KRS, prosimy o dotgczenie stosownego upowaznienia).

W zaftaczniku nalezy wskaza¢ okres powierzenia pracy taki jak w posiadanej decyzji, poniewaz okres
obowigzywania zmienionego zezwolenia nie moze by¢ zmieniony.

Wskazane w zataczniku 1 do wniosku wynagrodzenie miesieczne cudzoziemca nie moze by¢ niisze niz
minimalne wynagrodzenie za prace niezaleznie od wymiaru czasu pracy i rodzaju stosunku prawnego
stanowigcego podstawe wykonywania pracy przez cudzoziemca, a zatem rdéwniez w przypadku, gdy
cudzoziemiec bedzie wykonywat prace w niepetnym wymiarze czasu pracy.

W 2023 ROKU MINIMALNE WYNAGRODZENIE ZA PRACE WYNOSI 3490 Zt BRUTTO.

Potwierdzenie optaty 220 zt za wniosek o zmiane:

dane do przelewu: Wydziat Podatkéw i Optat UMK, PKO Bank Polski S.A.
numer rachunku: 49 1020 2892 2276 3005 0000 0000

tytut optaty: zmiana zezwolenia, imie i nazwisko cudzoziemca

Kserokopia pierwszej strony z danymi z paszportu.
Kserokopia decyzji o udzieleniu zezwolenia na pobyt czasowy i prace.
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Dokumenty potwierdzajgce nabycia uprawnienia do zwolnienia z obowigzku posiadania zezwolenia na prace,
jesli cudzoziemiec nabyt takie uprawnienia.
Potwierdzenie posiadania rezerwacji terminu na ztozenie wniosku elektroniczne lub papierowe.

Oryginat (lub uwierzytelniona kopia) aktualnej informacji starosty lub dokument potwierdzajgcy zwolnienie
z informacji starosty, patrz punkt 8.2

8.1 Informacja starosty - dokument informujgcy o mozliwosci zaspokojenia potrzeb kadrowych pracodawcy na
lokalnym rynku pracy. Nalezy tez dostarczy¢ dokumenty potwierdzajace spetnienie przez cudzoziemca wymagan
okreslonych w Informacji Starosty np.

— kopie dyploméw, swiadectw ukonczenia szkét, szkolen, kurséw, certyfikaty;

— Swiadectwa pracy lub zaswiadczenia o zatrudnieniu potwierdzajgce staz pracy itp.

W przypadku kwalifikacji niemozliwych do potwierdzenia ww. dokumentami (tzw. ,,kompetencje miekkie”)
nalezy ztozy¢ oswiadczenie pracodawcy o ich spetnieniu przez cudzoziemca wraz z opisem sposobu ich
weryfikacji dokonanej przez pracodawce.

8.2 Dokument potwierdzajacy zwolnienie z koniecznosci przedtozenia informacji starosty np.

— aktualne zezwolenie na prace dotyczgce tej samej pracy,

— dyplom ukonczenia stacjonarnych studiow wyzszych w Polsce,

— Swiadectwo ukonczenia w Polsce szkoty ponadpodstawowej,

— Karta Polaka,

— w przypadku wykonywania tej samej pracy co najmniej 3 miesigce na dzien ztozenia wniosku na
podstawie oSwiadczenia o powierzeniu pracy oraz umowy o prace - jako potwierdzenie nalezy
przedstawic: ZUS ZUA z elektronicznym potwierdzeniem wysyitki oraz 3 ostatnie raporty miesieczne z
ZUS np. ZUS RMUA, RCA, ZUS RSA lub informacja roczna ZUS IMIR.

JAK ZtO2YC PODANIE O ZMIANE ZEZWOLENIA NA POBYT | PRACE?

Cudzoziemiec sktada wniosek o zmiane zezwolenie na pobyt czasowy i prace do wojewody wtasciwego ze
wzgledu na miejsce aktualnego pobytu cudzoziemca.

Whiosek nalezy wysta¢ pocztg na adres: ul. Przy Rondzie 6, 31-547 Krakow.
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